Jkonomi- og sekretariatschef til Asiaq — ledende rolle i
et fagligt staerkt milje

Har du solid erfaring med ekonomistyring og regnskabsaflzeggelse og ensker et meningsfuldt
arbejde med engagerede kolleger samt en god balance mellem arbejde og fritid?

Sa er du méske vores nye kollega i Asiaq?

Om stillingen

Som @konomi- og sekretariatschef far du et alsidigt job med ansvar for:

+ @konomi og regnskab, herunder budgetopfalgning, arsregnskab og arsrapport.

- Ledelse af sekretariatet og administrative opgaver, herunder HR.

- Support til kolleger i brug af bogfgringssystemer og IT-vaerktgjer.

- Sikrer, at vores fysiske rammer fungerer optimalt, herunder koordinering af vedligehold,

indkagb af kontorartikler og IT samt kontakt til serviceleverandgrer.
Du bliver en del af Asiags ledelse og far mulighed for at preege strategi, processer og arbejdsgange
i en organisation med hgj faglighed og engagerede kolleger.
Overgang og oplasring
Den nuvaerende gkonomi- og sekretariatschef vil veere i stillingen frem til december 2025 og tager
sig af arsregnskabet for 2025. Dette giver mulighed for sidemandsoplaering og en glidende
overgang. Der forventes ogséa mulighed for stette pa afstand i januar og eventuelt februar 2026,
hvis ngdvendigt.
Vi forestiller os, at du

« Har en relevant uddannelse indenfor gkonomi, regnskab, bogholderi eller lignende.

+ Har dokumenteret erfaring med gkonomistyring pa selskabs-, afdelings- og projektniveau.

- Er fortrolig med bogfgringssystemer, gerne Uniconta og kan hjaelpe brugerne efter behov
samt sikre kontrol af data.

- Arbejder selvsteendigt, struktureret og er god til at prioritere og overholde deadlines.

- Er serviceminded og sikrer, at sekretariatet kan hjaelpe kolleger med b.la. rejsebestillinger og
uforudsete aendringer i feltssesonen.

« Har flair for IT herunder Excel pa superbrugerniveau.

- Har let ved samarbejde med andre, er proaktiv og Igsningsorienteret.
Asiaq er i en periode med flere starre speendende projekter. Projekterne spaender bredt og har stor
betydning for samfundet, miljget og fremtidens beslutningsgrundlag. Vi s@ger en kollega som finder
vores fagfelter spaendende og vil bistd med opfalgning og rapportering pa projekterne.
Om Asiaq
Asiaq er en nettostyret virksomhed med ca. 20 ansatte, ejet af Grgnlands Selvstyre. Vores
kerneopgave er at kortleegge og registrere Granlands fysiske miljg samt indsamle og formidle
fagdata. Vi er praeget af stor faglig bredde og inspirerende kolleger, der arbejder sammen i et
uformelt, dbent og multikulturelt milja. Vi gar op i at have et godt og trygt arbejdsmiljg, hvor vi altid
er klar til at hjeelpe hinanden. Vi er en inkluderende og mangfoldig arbejdsplads, hvor alle er
velkomne uanset kgn, alder, etnicitet og seksualitet.
Anszettelsesvilkar

+ Lon og ansaettelsesvilkar: Ifalge overenskomst mellem Grgnlands Selvstyre og relevant
fagforening. Stillingen er for tiden klassificeret/lanfastsat til LR 38 (afdelingschef 1, punkt 9).

Tiltreedelse: 1. december 2025 eller efter aftale.

.

+ Personalebolig: Der anvises ikke personalebolig til stillingen. Safremt en ans@ger allerede har
personalebolig gennem ansaettelse i Selvstyret, bibeholdes ret til anvist personalebolig.
Personaleboligen er knyttet op pa anseettelsesforholdet, og skal fraflyttes ved
ansaettelsesforholdets ophear.

- Flytte- og rejseomkostninger: Daekkes for dig og din eventuelle segtefeelle og bgrn ved

tiltreedelse samt ved fratreedelse efter mindst tre ars ansaettelse.
Yderligere oplysninger
Kontakt: Direktgr Mette Skarregaard Pedersen
« E-mail: msp@asiaq.gl

« Telefon: +299 52 98 44.
Laes mere om Asiagq: asiaq.gl


mailto:msp@asiaq.gl

Falg os pa sociale medier for indblik i vores hverdag og arbejdsplads Asiag Facebook og Asiag
LinkedIn
Sadan ansgager du:

- Ansggning, CV og eksamenspapir sendes via https://asiag.career.emply.com/da/karriere.

- Ansggningsfrist: Senest sgndag den 5. oktober 2025
Vi vil labende indkalde kandidater til samtale.
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